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АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОНИКОЛАЕВСКОГО сельского поселения  Калининского района
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

14.09. 2011 г.               
                                                                                 №  95-р
ст-ца Новониколаевская
Об учетной политике для бухгалтерского учета 

и налогообложения на 2011 год


Руководствуясь
        -  Бюджетным Кодексом  Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ

 - Федеральным законом "О бухгалтерском учете" от 01.11.1996г. № 129-ФЗ

         - Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»

          - Приказом Минфина России от 28 декабря 2010г. № 190н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации"
- Приказом Минфина России от 06 декабря 2010 г. № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" 

- Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" 

- Приказом  Минфина Российской Федерации от 15.12.2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" 

- приказом Минфина РФ от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации"

 ПРИКАЗЫВАЮ:


1.1. Бухгалтерский учет  осуществлять специалистами финансового отдела  администрации Новониколаевского сельского поселения Калининского района, возглавляемый  начальником  финансового отдела Вербицкой С.В.

1.2. Бухгалтерский учет осуществлять по плану счетов бюджетного учета,  установленному Инструкцией по бюджетному учету.


1.3. Автоматизация бухгалтерского учета осуществляется по разделам:

          - Нефинансовые активы
- Финансовые активы

          - Расчет зарплаты
- Прочие расчеты
- Санкционирование

в программном комплексе «Автоматизированная система бюджетного учета «Смета» НПО «Криста». Лицензия 437 SVJ- IEL9ZH- 15A4TXM-1GSW2YA 
2. Применять  следующую методику бухгалтерского и налогового учета:

2.1. Начисление амортизации объектов основных средств для бухгалтерского учета и налогообложения проводить линейным способом, исходя из максимального срока полезного использования, установленного для соответствующих групп в соответствии с действующим законодательством.


2.2. При  определении нормы амортизации по приобретенным объектам ОС, бывшим в употреблении, установить срок их полезного использования с учетом срока эксплуатации объекта предыдущим собственником.


2.3. В целях обеспечения контроля за сохранностью объектов ОС стоимостью до 3,0 тыс. руб. за единицу (за исключением посуды, мягкого  инвентаря и библиотечного фонда) при передаче их в эксплуатацию-финансовому отделу обеспечить оперативный учет этих объектов до их фактического износа на забалансовом счете.


Оперативный учет осуществлять в оборотной ведомости. 


Все объекты, учтенные  на забалансовом счете, инвентаризуются  в порядке и сроки, установленные для материальных ценностей, учитываемых на балансе.


2.4. При формировании инвентарного номера следует заложить следующие информационные показатели:

-1-й знак                             -код источника финансирования

-2,3,4,5,6 знаки                   -счет основных средств согласно Плана счетов

-7-й знак и последующие  -порядковый номер объекта


2.5.Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы или по средней фактической стоимости.

2.6. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчётности:

-  проводить инвентаризацию всего имущества организации независимо от его местонахождения 1 раз в год;  при смене материально- ответственных лиц; 
-  проводить инвентаризацию кассы организации 1 раз в квартал;

- инвентаризацию материальных ценностей проводить соответствующей комиссией. 

         2.7. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществлять по фактическому  расходу, но не выше норм, утвержденных действующим законодательством.
              2.8.Установить, что сумма денежных средств, выдаваемых на административно – хозяйственные расходы, не может превышать лимита, установленного действующим законодательством. Авансы под отчет на расходы производить  подотчетным лицам, не имеющим задолженностей по ранее выданным суммам.



Срок использования подотчетных сумм 15 рабочих дней и 3 рабочих дня для предоставления отчетности по авансовому отчету.           

 В случае невозврата  аванса подотчетным работником бухгалтерия имеет право удержать указанную сумму с заработной платы работника по приказу руководителя учреждения.
     В случае несвоевременного финансирования или других субъективных и объективных причин, подотчетные лица могут приобретать для учреждения материальные ценности, а также оплачивать командировочные расходы за счет собственных средств. В дальнейшем учреждение возмещает понесенные работником расходы, на основании заявления работника и приказа руководителя. Авансовый отчет служит для подтверждения расходования и денежных средств, выданных подотчетным лицам на расходы.
        2.9. Право на получение сумм под отчет согласно заключенных индивидуальных договоров о полной материальной ответственности на расходы имеют:

	 должность
	Ф.И.О.

	Глава  администрации
	Калько Виктор Иванович

	Начальник общего отдела
	Смелик Татьяна Николаевна


      2.10. Назначить постоянную комиссию для закупки материальных ценностей   в составе:

	Должность
	Ф.И.О.

	Заместитель главы  администрации
	Решетников Сергей Алексеевич

	Начальник общего отдела
	Смелик Татьяна Николаевна

	Младший сотрудник
	Калько Любовь Геннадьевна


      2.11. Назначить постоянную комиссию по списанию с учета и переоценке материальных ценностей, инвентаризации в составе:

	Должность
	Ф.И.О.

	Начальник общего отдела
	Смелик Татьяна Николаевна

	Ведущий специалист
	Островерхова Марина Ивановна

	Сотрудник по работе с ЛПХ
	Межевикина Лариса Николаевна

	Младший сотрудник
	Калько Любовь Геннадьевна


     2.12. Право на получение доверенности для совершения хозяйственных операций  предоставить:

	должность
	Ф.И.О.

	 Глава администрации
	Калько Виктор Иванович

	Заместитель главы  администрации
	Решетников Сергей Алексеевич



Установить   предельные сроки использования доверенности 15 рабочих дней и 3 рабочих дня предоставления отчетности по доверенности.




2.13. Право подписи счетов-фактур  и первичных документов предоставить:

	должность
	Ф.И.О.

	Глава  сельского поселения
	Калько Виктор Иванович

	Заместитель главы  администрации
	Решетников Сергей Алексеевич



           2.14. Учет доходов и расходов по счету предпринимательской и иной приносящей доход деятельности организовать в разрезе источников доходов и целевых статей расходов.
К целевым поступлениям относить доходы, не учитываемые в целях налогообложения согласно статьи 251 Налогового Кодекса  РФ

Начисление дохода по целевым поступлениям производить исходя из фактически поступивших средств на лицевой счет или в кассу с последующим зачислением на лицевой счет.
Учет расходов, произведенных за счет целевых поступлений, осуществлять по  кодам экономической классификации расходов согласно целевому назначению по экономическим статьям.
        2.15.    В целях исчисления налога на прибыль применять кассовый метод 

        2.16.    К прямым расходам, связанным с производством и реализацией, относятся

Материальные затраты, 
Расходы на оплату труда работников, участвующих в процессе производства 

Начисления на выплаты по оплате труда

Суммы, начисленной амортизации по основным средствам, используемые при производстве товаров, услуг.
Стоимость работ и услуг подрядчиков.
Стоимость расходов на текущий ремонт основных средств.
Налоги в соответствии с действующим законодательством.
Командировочные расходы.

Авторское вознаграждение в соответствии с действующим законодательством.
         2.17. Произведенные расходы в рамках предпринимательской деятельности учитывать по кодам экономической классификации расходов 
        2.18. Командировочные расходы принимать и относить на затраты в пределах норм, установленных действующим законодательством. Сумму заработка за период нахождения сотрудника в служебной командировке, начислять исходя их оклада.
         2.19.Проценты за пользование бюджетным кредитом начислять ежеквартально последним числом месяца, согласно договора.

        2.20.Расчеты с персоналом учреждения при увольнении, а также при предоставлении  очередных отпусков  осуществляются в течение 3 дней со дня подписания соответствующего приказа руководителя. 
         2.21.Утвердить график документооборота (приложение № 1)

         2.22.  Настоящая учетная политика является обязательной для всех обособленных подразделений.
         2.23. Утвердить рабочий план счетов бухгалтерского учета (приложение №2).
 2.24. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника финансового отдела администрации Новониколаевского сельского поселения.

2.25.  Распоряжение вступает в силу со дня его подписания  и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2011 года.

Исполняющий обязанности

главы Новониколаевского
сельского поселения                                                                       С.А.Решетников
Проект подготовлен и внесен:
Финансовым отделом

администрации Новониколаевского

сельского поселения

Начальник отдела                                                                          С.В.Вербицкая

Проект согласован:

Начальник общего отдела                                                              Т.Н.Смелик
С распоряжением ознакомлены:

_____________________________________________________________
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_____________________________________________________________
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